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การใช้โปรแกรม EndNote 20 

โดย รศ.ดร.ภญ.รัตติมา จีนาพงษา 

คณะเภสัชศาสตร์ มหาวทิยาลัยนเรศวร 

 

เอกสารฉบับนี้จัดท าขึ้นจากประสบการณ์ตรงของข้าพเจ้า เพื่อใช้ประกอบการอบรมการใช้โปรแกรม EndNote ในการ

เขียนเอกสารอ้างอิงที่จัดขึ้นภายในมหาวทิยาลัยนเรศวร  ข้อมูลเกี่ยวกับฐานข้อมูลจึงอ้างอิงจากฐานข้อมูลที่ส านักหอสมุด 

มหาวทิยาลัยนเรศวรมีไว้ให้บรกิาร ข้อมูลบางอย่างเป็นข้อมูลที่สมมุติขึ้นเพื่อใช้ในการอบรมเท่านั้น ดังนั้น ผู้ใช้งานต้องตรวจสอบ

รูปแบบการอ้างอิงที่ถูกต้องตามรูปแบบที่ท่านต้องการอีกคร้ัง 

ข้าพเจ้ายินดีเผยแพร่เอกสารฉบับนี้ต่อสาธารณะและอนุญาตให้เผยแพร่ต่อได้ 

 

โปรแกรม EndNote เป็นโปรแกรมที่ช่วยในการจัดการเกี่ยวกับ Reference (เอกสารอ้างอิง) ทั้งในด้านการจัดเก็บและ

การอ้างอิง (Citation) ในรายงาน (Report) วทิยานิพนธ์ (Thesis) และต้นฉบับบทความงานวจัิย (Manuscript) โดย

โปรแกรม EndNote สามารถท างานร่วมกับโปรแกรม Microsoft Word และ PowerPoint ได้ โดยในระหว่างติดต้ังโปรแกรม 

ต้องมั่นใจว่า ไม่มีโปรแกรม Word และ PowerPoint เปิดค้างไว้ มิเช่นนั้น  EndNote จะไม่สามารถ Insert เมนูเข้าไปใน

โปรแกรม Word และ PowerPoint ได้ 

ส าหรับ EndNote เวอร์ชั่น 20 นี้ หน้าตาจะแตกต่างไปจากเวอร์ชั่นก่อนหน้านี้อย่างมาก และฟังก์ชั่นบางอย่างหายไป 

เช่น การปรับฟอนต์แสดงภาษาไทย (คาดว่าอาจจะออกมาภายหลัง) Manuscript template (เปลี่ยนเป็น Manuscript 

matcher) ฟังก์ชั่นส่วนใหญ่ยังคงอยู่ แต่ย้ายที่อยู่ เช่น การปรับ Output style เดิมอยู่ที่เมนู Edit แต่ใน EndNote 20 ย้าย

ไปอยู่ที่เมนู Tools และใน EndNote 20 มีส่ิงที่เพิ่มเข้ามาใหม่คือ Output style ที่เป็น APA 7th เป็นต้น 

ไฟล์ที่สร้างจากโปรแกรม EndNote จะมีนามสกุลเป็น .enl (ย่อมาจาก EndNote Library) ซ่ึงไฟล์นี้ท าหน้าที่

เปรยีบเสมือนเป็นห้องสมุดหรอืฐานข้อมูลที่เราสร้างขึ้น ซ่ึงสามารถจะค้นหา เรยีกดู หรอืน าไปใช้ได้ตามต้องการ ดังนั้น โปรแกรม 

EndNote จึงเรยีกไฟล์ว่า Library (ความหมายของ Library เทียบได้กับค าว่า File ของโปรแกรมทั่วๆไป) Library นี้สามารถ

เก็บรายละเอียดต่างๆของ Reference ไว้ได้ทั้งหมด และหาก Reference ที่เราสืบค้นได้จากฐานข้อมูลต่างๆมี Abstract อยู่

ด้วย EndNote Library นี้ก็สามารถเก็บ Abstract ไว้กับ Reference นั้นได้ และสามารถ Attach file ต่างๆ เช่น PDF file 

ไว้กับ Reference นั้นได้ นอกจากนี้ หากเรามีไฟล์ PDF อยู่แล้ว EndNote สามารถน าข้อมูล Citation จาก PDF เข้าสู่ 

EndNote Library ได้ด้วย 

 

การเร ิ่มใชง้านโปรแกรม EndNote 

1 .  เ ปิ ด โปรแกรม  EndNote โ ดย ไปที่  Start/EndNote/EndNote หร ือ  C: \Program Files (x86) /EndNote20/ 

EndNote.exe หรอืที่มี Type เป็น Application 

2. หากเป็นการเร ิ่มใช้งานคร้ังแรก จะต้องมีการสร้าง Library ขึ้นมาก่อน โดยการคลิกที่ไอคอน Create a new library แต่หาก

เคยมีการใช้งานโปรแกรมมาก่อนแล้ว ให้คลิกที่ Open an existing library เพื่อเปิด Library เดิมขึ้นมาท างานต่อ 

หรอืหากต้องการสร้าง Library ใหม่ในคร้ังต่อๆไป ให้ใช้ค าสั่ง File/News…..   
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การใส่ Reference ลงใน Library  

การใส่ Reference ลงใน Library สามารถท าได้ 4 วธิี ขึ้นอยู่กับแหล่งของข้อมูลท่ีต้องการจะน าข้อมูลมา

เก็บไว้ใน EndNote Library ได้แก่ 

1. การ Import ข้อมูลโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Online database) หรอื วารสารออนไลน ์(E-journal) 

2. วธีิการน าข้อมูลเข้าสู่ EndNote โดยผ่านการสืบค้นข้อมูลจาก Library Catalog และฐานข้อมูลออนไลน์ ผ่าน EndNote 

โดยตรง 

3. การ Import ข้อมูลจาก PDF file 

4. การพิมพ์ข้อมูลด้วยตนเอง 

 

1. การ Import ข้อมูลโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Online database) วารสารออนไลน์ (E-

journal) และ Web site 

โปรแกรม EndNote สามารถท างานร่วมกับ Online database, E-journal และ Web sites ได้จ านวนมาก ในที่นี้

จะขอยกตัวอย่างเพียง 7 ตัวอย่าง ได้แก่ จากฐานข้อมูล ScienceDirect, OneSearch, Emerald, PubMed, ProQuest 

วารสาร Nature และ Web site ทั้งนี้ การสืบค้นฐานข้อมูลผ่าน Web Browser ต่างชนิดกันจะให้ผลที่แตกต่างกัน ดัง

รายละเอียดที่จะได้กล่าวต่อไป 

1.1 การ import ข้อมูลจากฐานข้อมูล ScienceDirect 

กรณีที่ต้องการท า Direct export ข้อมูลจากฐานข้อมูลไปยัง EndNote ผู้ใช้ต้องเปิด EndNote Library ค้างไว้ 

- ในที่นี้จะเร ิ่มต้นสืบค้นข้อมูลโดยผ่าน Google Chrome 

- เข้าไปที่ http://www.sciencedirect.com  (จะสืบค้นได้ต้องอยู่ภายในมหาวทิยาลัย หรอืใช้งานผ่าน VPN เท่านั้น) 

- ที่ช่อง Keywords ให้พิมพ์ค าว่า COVID แล้วเคาะ ENTER หรอืคลิกที่   
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- เลอืกบทความที่ต้องการโดยคลิกที ่ ที่อยู่ด้านหน้าชื่อบทความ แล้วคลิกที่   

- ที่หน้าต่างของ Export เลือก Export citation to RIS ซ่ึงเป็น Format ส าหรับ EndNote 

               

สังเกตุที่มุมซ้ายล่างของจอจะมีไอคอน  ปรากฎขึ้นมา ให้คลิกที่ ^ ที่อยู่ด้านหลังข้อความจะมีเมนู

ใหม่เปิดขึ้นมา ให้เลือก “Always open file of this type” ซ่ึงหมายถึง ในการท างานคร้ังถัดไป เมื่อคลิก Export แล้ว ให้

เปิดไฟล์เองโดยอัตโนมัติ 

- คลิกที่ ^ อีกคร้ังเพื่อเปิดไฟล์ในคร้ังนี้  

    

ส าหรับคนที่เคยท าขั้นตอนก่อนหน้านี้ไปแล้ว เมื่อคลิก “Export citation to RIS” ข้อมูลจะถูกส่งไปยัง EndNote 

Library ที่เปิดอยู่ทันที 

หากใช้ Web Browser เป็น Microsoft Edge ให้สังเกตที่ด้านล่างของหน้าต่าง จะมีไอคอนดังรูป ให้คลิกที่ค าว่า 

Open 

 

 

หากใช้ Web Browser เป็น Firefox จะได้หน้าต่างดังด้านข้างนี้  
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- ให้คลิกเลือก Open with ResearchSoft Direct Export Helper (Default)  แล้วคลิก OK ข้อมูลจาก ScienceDirect 

จะถูก Import เข้ามายัง Library ที่เปิดค้างไว้ทันที 

 

การ Attach File เข้ากับ Reference ใน EndNote 

สามารถท าได้ 2 วธีิ คือ 

วธิีที่ 1 การ Download Full Text โดยตรงจาก EndNote Library  

การที่จะใช้ Function นี้ได้ ผู้ใช้ต้องอยู่ภายในเครอืข่ายของมหาวทิยาลัยนเรศวร ทั้งนี้ สามารถ Download Full Text 

ส าหรับหลาย Reference ได้ภายในเวลาเดียวกัน โดยหากต้องการเลือก Reference ที่ไม่ได้อยู่ติดกันจ านวนมากกว่าหนึ่ 

Reference ให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้แล้วคลิกเลือก Reference ที่ต้องการ แต่ถ้าต้องการเลือก Reference ทั้งหมด ให้กดปุ่ม 

Ctrl + A 

- เลือก Reference ที่ต้องการ Download Full Text แล้วคลิกที่ไอคอน  หรอื คลิกเม้าส์นิ้วขวาที่ Reference ที่ 

highlight ไว้ แล้วเลือก Find Full Text 

 หรอื  

- Reference ที่มีไฟล์ attach อยู่ จะมีสัญญลักษณ์รูปคลิปหนีบกระดาษอยู่ด้านหน้า และที่คอลัมน์ preview ด้านขวาสุด จะ

เห็นไฟล์ PDF ที่ถูก attach อยู่ 

 

 



รศ.ดร.ภญ.รัตตมิา จีนาพงษา     ©สงวนลิขสิทธ์ิ เผยแพร่ฟร ี

คณะเภสัชศาสตร์ มหาวทิยาลัยนเรศวร       5/27 

วธิีที่ 2 Download ไฟล์จากฐานข้อมูลแล้ว Attach ไฟล์เข้ากับ Reference ที่ต้องการ 

- ไปที่ฐานข้อมูล และ Download ไฟล์ที่ต้องการ 

- ที่ EndNote Library คลิก Reference ที่ต้องการ Attach ไฟล์  

- ที่คอลัมน์ขวามือ คลิกที่ + Attach file 

 

- เลือกไฟล์ที่ต้องการจะ Attach แล้วคลิก Open จะเห็น PDF File ปรากฏที่ช่องขวามือ แต่ไฟล์ PDF นี้ ยังไม่ได้ถูก Save ลง

มาใน Library ให้คลิกที่ Reference ใดๆ เพื่อออกจากโหมด Attach File จะมีหน้าต่างใหม่ปรากฏขึ้นมา ให้คลิกที่  Do 

not display this message again. จากนั้นให้คลิก Yes   

 

1.2 การ import ข้อมูลจาก One Search (ของบรษัิท EBSCO) 

ส านักหอสมุดให้บรกิารฐานข้อมูลจากบรษัิท EBSCO จ านวนหลายฐาน ได้แก่ Academic Search Complete; 

Business Source Complete; CINAHL Plus with Full Text; Communication & Mass Media Complete; 

Computer & Applied Sciences Complete; Education Research Complete; Medline Complete แ ล ะ  One 

Search ทุกฐานข้อมูลของบรษัิทนี้จะมีลักษณะการใช้งานเหมือนกันทั้งหมด ในที่นี้จึงขอยกตัวอย่างการท างานกับ One Search 

เท่านั้น 

- เข้าไปที่ www.lib.nu.ac.th เพื่อเข้าสู่ website ของส านักหอสมุด 

- ทีช่่อง Search ของ One Search พิมพ์ค าว่า “COVID” แล้วเคาะ ENTER   

- ที่หน้าต่างของ Search Results เลือกบทความที่ต้องการโดยการคลิกที่  ที่อยู่ด้านหลังแต่ละบทความ โดยไอคอนจะ

เปลี่ยนเป็นรูป  
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- ให้คลิกเปิดโฟลเดอร์ทีเ่ก็บบทความที่เลือกไว้แล้ว โดยคลิกที่    ซ่ึงอยู่ทีข่อบหน้าต่างด้านบน 

 

- คลิกที่ไอคอน Export ที่อยู่ทางด้านขวามือ 

 

 

- คลิกเลือก “Direct Export in RIS Format” แล้วคลิก Save  ที่ขอบจอด้านล่างซ้ายจะปรากฎหน้าต่างดังรูปด้านล่าง ให้คลิก

ที่หัวลูกศรหลังค าว่า “delivery.ris” แล้วคลิกเลือก “เปิดไฟล์ประเภทนี้เสมอ” หรอื “Always open files of this type” 

เพื่อส่ังให้โปรแกรมเปิดไฟล์โดยอัตโนมัติในคร้ังๆต่อไป 

  หรอื      

- ให้คลิกที่หัวลูกศรหลังค าว่า “delivery.ris” อีกคร้ัง แล้วคลิกเลือก “เปิด” หรอื “Open” เพื่อท าการเปิดไฟล์ในคร้ังนี้  

ที่หน้าจอของ EndNote ขณะนี้จะแสดงผลเฉพาะข้อมูลที่ถูก Import เข้ามาล่าสุด แต่หากต้องการดูข้อมูลทั้งหมด ให้

คลิกที่ All References 
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ให้คลิกที่ reference ในคอลัมน์กลาง และคลิกที่แท็บ Edit ในคอลัมน์ขวา จะเห็นรายละเอียดของ reference นั้น 

ข้อมูลจะอยู่แยกกันเป็นแต่ละ Field  ให้คลิกที่ Scroll bar เพื่อเลื่อนดูส่วนต่างๆที่อยู่ทางด้านล่าง จะพบส่วนที่เป็น ชื่อผู้เขียน

บทความ (Author), ปีที่พิมพ์ (Year), ชื่อบทความ (Title), ชื่อวารสาร (Journal), ฉบับที่พิมพ์ (Volume), เลขหน้า (Pages) 

เป็นต้น  ส่วนบทคัดย่อ (Abstract) จะอยู่ค่อนไปทางท้ายของ Reference นี้  ให้สังเกตการจัดเรยีงชื่อผู้แต่งใน Field ของ 

Author ซ่ึงจะใส่ชื่อผู้แต่งเพียงบรรทัดละ 1 คน เท่านั้น โดยจะระบุ Surname ก่อน First name และค่ันระหว่างกลางด้วย

เคร ื่องหมาย , 

 

 

1.3 การ import ข้อมูลจากฐานข้อมูล Emerald 

- ไปที่ http://www.lib.nu.ac.th แล้วคลิก link ของฐานข้อมูล Emerald (อยู่ในส่วนของ Online database) 

- ที่ช่อง Search พิมพ์ค าว่า COVID แล้วเคาะ ENTER 

 

- ที่หน้าต่างของ Search Results ให้คลิกที่  หน้าบทความที่ต้องการ  

- คลิก download RIS จะมีหน้าต่างใหม่เปิดขึ้นมา ให้เลือก Open with ResearchSoft Direct Export Helper 

(Default)  แล้วคลิก OK ข้อมูลจะถูก Export ไปยัง EndNote Library ท่ีเปิดอยู่ทันที 
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1.4 การ Import ข้อมูลจากฐานข้อมูล PubMed 

- ไปที่ https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov/  สืบค้นข้อมูล โดยการใช้ Keyword เป็น covid แล้วเคาะ ENTER หรอื คลิกที่ 

Search 

 

- เลือกบทความโดยการคลิกที่  หน้าบทความ 

- ให้คลิกที่   แล้วเลือก Citation manager จากนั้นคลิกที่ Create File  

- Save ไฟล ์และท าการเปิดไฟล์ที่ save นี้ ข้อมูลจาก PubMed จะถูกส่งไปยัง EndNote Library ที่เปิดอยู่ทันที 

 

 

1.5 การ import ข้อมูลจากฐานข้อมูล ProQuest 

ฐานข้อมูล ProQuest เป็นฐานข้อมูลที่ให้บรกิารข้อมูลทั้งที่เป็นวารสารและวทิยานิพนธ์จากมหาวทิยาลัยต่างๆ ทั้งนี้ หาก

ผู้ใช้ต้องการทราบว่า รูปแบบการกรอกข้อมูลที่เป็นวทิยานิพนธ์ใน EndNote นั้นมีรูปแบบอย่างไร ให้ดูตัวอย่างที่เป็นผลจากการ

สืบค้นฐานข้อมูลนี้ 

- ไปที่ฐานข้อมูล ProQuest 

- พิมพ์ keyword ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง Search 

 

- ที่หน้าต่าง Search results คลิกที่  เพื่อเลือกบทความ 

- คลิกที่  (All save options) แล้วเลือก RIS 
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- ที่หน้าต่าง Export/Save  ตรวจสอบอีกคร้ังว่าเป็น Output to: RIS (works with EndNote, Citavi, etc.) 

- คลิก  ท่ี I’m not a robot จากนั้นคลิก Continue 

                  

- ด้านซ้ายมือของ Search result ตรงบรเิวณ Source type คลิกที่ Dissertation & Theses เพื่อดู result เฉพาะที่เป็น 

Dissertation & Theses แล้วทดลองเลือก 1 รายการ เพื่อ Export ไปยัง EndNote 

- ที่ EndNote Library คลิกที่ Reference ที่เป็น Thesis ที่คอลัมน์ขวามือคลิกที่ค าว่า Edit จะปรากฎข้อมูลต่างๆส าหรับ

เอกสารที่เป็นวทิยานิพนธ์ ดังนั้น ในกรณีที่ต้องมีการเพิ่ม Reference ที่เป็นวทิยานิพนธ์เข้าไปใน EndNote Library ด้วย

ตนเอง ให้กรอกข้อมูลใน field ต่างๆ ดังรายละเอียดที่ได้จากฐาน ProQuest นี้ โดยการเพิ่ม reference ด้วยตนเอง ให้ไปที่

เมนู References/New reference หรอืกดปุ่ม Ctrl + N แล้วเลือก Reference Type เป็น Thesis 
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1.6 การ import ข้อมูลจาก Website โดยตรง 

การ Import ข้อมูลจาก Website เข้าสู่ EndNote ต้องใช้เคร ื่องมือเสรมิพิเศษที่ชื่อว่า Capture Reference ซ่ึงต้อง

ไป download จาก Website ของ EndNote โดยก่อนจะใช้งานได้ ผู้ใช้งานต้องมี Account ของ EndNote Web ก่อน 

การสร้าง Account และ Login เข้าสู่ EndNote Web 

1. ไปที่ www.endnote.com 

2. เลือก EndNote online login ให้สร้าง Account ส าหรับตนเอง แล้ว login เข้าสู่ระบบ 

 

 

การติดต้ังเคร ื่องมือ Capture Reference 

- หลังจาก login เข้าสู่ Endnote Web แล้วให้ไปที่เมนู Download 

 

- ให้กดเม้าส์นิ้วซ้ายค้างไว้ที่ไอคอน Capture Reference แล้วลาก ไปวางที่ Bookmark bar ดังรูป 

 

- ไปที่ Website ที่ต้องการ Import ข้อมลูการอา้งอิงเข้าสู่ EndNote 

- คลิกที่ Capture Reference บน Bookmark bar ของหน้า Website นั้น จะได้หน้าต่าง Capture New Reference (ที่

ขั้นตอนนี้ หากยังไม่ได้มีการ Login เข้าสู่ EndNote Web โปรแกรมอาจจะเปิดหน้าต่างให้ Login ก่อน)  
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- ที่หน้าต่าง Capture New Reference ให้ก าหนดค่าต่างๆ ดังนี้ 

• ด้านหลังค าว่า Save To ให้เลือกเป็น EndNote 

• ที่ Reference Type ให้เลือกเป็น Web Page สังเกตุว่าข้อมูลต่างๆของ Web Page นั้นจะถูก Import เข้ามาเอง

โดยอัตโนมัติ รวมถึง URL ด้วย 

• กรอกข้อมูล วัน/เดือน/ปี ที่น าข้อมูลจาก Website มาอ้างอิง โดย Access Year เป็น ปี ค.ศ. และ Access Date: 

ขึ้นต้นด้วยอักษรย่อของเดือน แล้วตามด้วยวันที่ 

(หมายเหตุ : ในบางกรณี  หากใส่ข้ อมูลในช่อง Access Year/ Access Date แล้วข้อมูล ไม่ปรากฏในบรรณานุกรม 

(Bibliography) ให้น าข้อมูลไปกรอกในช่อง Year Cited/Date Cited แทน ซ่ึงช่องนี้จะอยู่ถัดลงไปด้านล่างของแบบฟอร์ม

เดียวกัน) 

- คลิกที่ค าว่า Save To เพื่อท าการ Import ข้อมูลเข้าสู่โปรแกรม EndNote  

การใช้เคร ื่องมือ Capture Reference ในการ Download ข้อมูลการอ้างอิงจาก E-journal 

กรณีที่ต้องการอ้างอิงข้อมูลที่เป็น E-journal ที่ไม่มีไอคอน Download citation ให้ใช้งาน เราสามารถใช้เคร ื่องมือ 

Capture reference แทนได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

- ไปที่บทความของ E-journal ที่ต้องการ 

- คลิกที่เคร ื่องมือ Capture reference หากมีหน้าต่างให้ Login ก็ให้ Login ด้วย Account ที่สร้างไว้ใน Step ก่อนหน้านี้ 

จากนั้นจะได้หน้าต่าง Capture New Reference  

- ที่หน้าต่าง Capture New Reference ให้ก าหนดค่าต่างๆ ดังนี้ 

• ที่ Save To เลือกเป็น EndNote 

• สังเกตุที่ Reference Type โปรแกรม EndNote จะเลือกเป็น Journal Article ให้โดยอัตโนมัติ 

• ไม่ต้องระบุ Access Date เนื่องจากการอ้างอิงจะเป็นแบบ Journal Article ไม่ใช่แบบ Web Page 

- คลิกที่ Save To จะมีหน้าต่างใหม่เปิดขึ้นมา ให้เลือก Open with ResearchSoft Direct Export Helper แล้วคลิก OK 

ข้อมูลจะถูกส่งไปยัง EndNote Library ทันที 
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2. การน าข้อมูลเข้าสู่ EndNote โดยผ่านการสืบค้นข้อมูลจาก Library Catalog และฐานข้อมูลออนไลน์ 

จาก EndNote โดยตรง (Online Search) 

EndNote สามารถช่วยสืบค้นข้อมูลจาก Library Catalog และฐานข้อมูลออนไลน์โดยผ่าน Connector ที่มีอยู่ใน

โปรแกรม EndNote  

การสืบค้นข้อมูลจาก Library Catalog ใช้ในกรณีที่ต้องการอ้างอิงหนังสือหรอื Textbook ที่ยืมมาจากห้องสมุด โดย

ในกรณีนี้จะขอยกตัวอย่างการสืบค้น Library catalog จากห้องสมุดในต่างประเทศ 

กรณีเป็นฐานข้อมูล ต้องเป็นฐานข้อมูลที่เราได้รับอนุญาตให้เข้าใช้งานได้ หรอืเป็น Free database เช่น PubMed โดย

กรณีของ PubMed นี้ หากเคร ื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่หลัง Firewall ของหน่วยงาน/มหาวทิยาลัย ก็จะไม่สามารถท า Online 

Search ได้ การสืบค้นด้วยวธีินี้จะแตกต่างจากวธีิการในข้อ 1 ตรงที่วธีินี้ ผู้ใช้ไม่ต้องเข้าไปที่แต่ละฐานข้อมูลโดยตรง แต่จะสืบค้น

ผ่านจาก EndNote โดยตรง  

ขั้นตอนการท า Online Search เพื่อท าการสืบค้นข้อมูลจาก Library Catalog โดยตรง มีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกที่ค าว่า “more…” ภายใต้หัวข้อ Online Search จะได้หน้าต่าง Choose a Connection 

2. เลือก Library Catalog ที่ต้องท าการสืบค้นข้อมูล เช่น เลือก British Library แล้วคลิกที่ค าว่า Choose 

     

3. เปลี่ยน Author เป็น Title และพิมพ์ค าว่า COVID แล้วคลิกที่ค าว่า Search จะได้ผลการสืบค้นดังด้านล่าง 

4. ให้คลิกที่  หน้า Reference ที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่  เพื่อ Download References ที่เลือกไว้ลงมายัง Library 

ของเรา 
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การท า Online Search จาก EndNote สามารถสืบค้นจาก PubMed ได้เช่นเดียวกัน โดยท าตามขั้นตอน

ข้างต้น 

3. การ Import ข้อมูลจาก PDF file 

กรณีที่ผู้ใช้มีไฟล์ PDF อยู่แล้ว โปรแกรม EndNote สามารถ Import ข้อมูล Reference จาก PDF file ได้โดยตรง 

โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

(หมายเหตุ: ความสมบูรณ์ของข้อมูลที่น าเข้าจากไฟล์ PDF ขึ้นอยู่กับไฟล์ต้นฉบับ โดยไฟล์ที่จัดท าขึ้นนานแล้วมักจะมีข้อมูลไม่

สมบูรณ์) 

- ไปที่เมนู File แล้วเลือก Import/ File 

- ที่หน้าต่างของ Import File: คลิก Choose เพื่อเลือก PDF file ที่ต้องการน าข้อมูลมาไว้ใน Library 

- ที่ Import Option: เลือก PDF แล้วคลิก Import 

 

- ข้อมูลจะถูก Import เข้ามาใน Library ดังรูป และ PDF file ต้นฉบับจะถูก Attach เข้ามาอยู่ใน Library โดยอัตโนมัติ 

Reference ที่มีไฟล์ Attach อยู่จะมีสัญลักษณ์คลิปหนีบกระดาษอยู่ด้านหน้า 
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4. การเพิ่ม reference เข้าไปในไฟล์ของ EndNote ด้วยตนเอง 

ในบางกรณีเราต้องใช้ข้อมูลจากเอกสารที่ไม่สามารถสืบค้นจากฐานข้อมูลได้ ดังนั้น การน าข้อมูลเข้าสู่ Library จึงไม่

สามารถท าได้โดยการ Import ผู้ใช้งานจึงต้องพิมพ์ Reference เข้าไปใน Library ด้วยตนเอง ซ่ึงท าได้โดยการใช้ค าส่ัง  

References/New Reference หรอืกด Ctrl + N ซ่ึงจะได้หน้าต่างดังรูป 

ที่ช่องของ Reference Type เลือกแบบฟอร์มให้ตรงกับชนิดของ Reference ที่ต้องการ เช่น หาก Reference นั้น

เ ป็น Research article (paper)  ที่ ไ ด้จากวารสาร Reference type คือ Journal Article แต่ถ้ า เ ป็นหนังสือ หรอื 

Textbook จะต้องเลือก Reference type เป็น Book หลังจากนั้นท าการใส่ข้อมูลลงไปตาม Field ต่างๆ คลิก Save ที่มุมขวา

บน แล้วปิดหน้าต่างนี้ 

 

 

การ Import ข้อมูลจาก Library Catalog ของมหาวทิยาลัยนเรศวร 

Library Catalog คือ โปรแกรมระบบห้องสมุดอัตโนมัติที่ใช้สืบค้นรายการหนังสือหรอืสารสนเทศต่างๆของห้องสมุด

ก่อนที่ผู้ใช้จะเดินไปหาหนังสือที่ชั้น ห้องสมุดแต่ละแห่งจะใช้โปรแกรมที่แตกต่างกัน วธีิการที่กล่าวถึงในที่นี้จะยึดตามโปรแกรมระบบ

ห้องสมุดอัตโนมัติที่ส านักหอสมุด มหาวทิยาลัยนเรศวรใช้เท่านั้น ซ่ึงมีวธีิการดังนี้ 

- ไปที่เวบไซต์ของส านักหอสมุด www.lib.nu.ac.th 

- ค้นหาหนังสือจากช่อง Search for book (OPAC)  

- คลิกเลือกรายการหนังสือที่สนใจ 

- คลิก Export Record แล้วเลือก Export to EndNote 
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- ให้คลิกที่ reference ที่ถูก import เข้ามา ที่คอลัมน์ขวามือ คลิกที่ Edit เพื่อดูรายละเอียดในแต่ละ field   

 

 

การลบ Reference จาก Library 

1. คลิกเลือก Reference ที่ต้องการลบ 

2. คลิกเม้าส์นิ้วขวาที่ Reference ที่เลือกไว้ในข้อ 1 แล้วเลือก Move References to Trash 

 

การตรวจสอบความซ ้าซ้อนของ Reference ใน Library 

ก่อนน า EndNote ไปช่วยในการเขียนเอกสารอ้างอิง ผู้ใช้ควรท าการตรวจสอบความซ ้าซ้อนของ Reference ที่อยู่ใน 

Library ก่อน ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

1. ด้านซ้ายมือ คลิก All References 
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2. ไปที่เมนู Library แล้วเลือก Find Duplicates หากมีรายการที่ซ ้ากัน จะได้หน้าต่างดังรูป ให้คลิกปิดหน้าต่าง Find 

Duplicates 

 

3. ให้คลิกเม้าส์นิ้วขวาที่รายการที่ถูก Highlight ไว้ แล้วเลือก “Move References to Trash” ซ่ึงจะเป็นการลบ Reference 

ส่วนเกินที่ซ ้าออกไป และเหลือไว้เพียงชุดเดียว 

 

หมายเหตุ: ค าสั่ง References/ Find Duplicates จะไม่สามารถตรวจเช็คความซ ้าซ้อนของ References ที่สะกดด้วยตัวอักษร

ที่แตกต่างกันได้ เช่น Alpha และ   กรณีเช่นนี้โปรแกรม EndNote จะมองว่าไม่ซ ้ากัน ผู้ใช้ต้องตรวจสอบความ

ซ ้าซ้อนด้วยตนเองอีกคร้ัง 

ในการใช้งานโปรแกรม EndNote นั้น ทุกคร้ังที่มีการสร้าง Library ขึ้นมาใหม่ โปรแกรม EndNote จะสร้างโฟลเดอร์

ที่มีชื่อเดียวกับ Library ที่สร้างขึ้นด้วยเสมอ  โดยโฟลเดอร์นี้จะมีนามสกุลเป็น .data  (กรณีนี้คือ COVID.data) ซ่ึงจะท าหน้าที่

เก็บค าสั่งต่างๆที่มีการท างานกับ Library นั้นเอาไว้ รวมถึงเป็นที่เก็บ PDF files ที่ attach อยู่กับ Library ด้วย ดังนั้น หาก

ต้องมีการ copy ไฟล์ของ EndNote เพื่อไปใช้งาน ต้อง copy โฟลเดอร์ .data ไปด้วยเสมอ  
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วธิีการใช้ EndNote ช่วยในการเขียน Citation และ Bibliography 

Citation คือ ส่วนที่อ้างอิงอยู่ในตัวบทความ มักจะระบุเพียงชื่อผู้แต่งคนแรกและปีอยู่ในวงเล็บ (APA style) เช่น 

(Eich, 2007) หรอืระบุเป็นตัวเลขตามล าดับที่มีการอ้างอิง (เช่น Vancouver style) 

Bibliography คือ รายการทั้งหมดของเอกสารอ้างอิงและหนังสือที่ใช้ในการอ้างอิง ซ่ึงจะปรากฏอยู่ตอนท้ายสุดของ

รายงาน/วทิยานิพนธ์/หนังสือ/บทความ 

การใช้ EndNote ช่วยในการจัดท าเอกสารมี 2 วธีิ ด้วยกันคือ 

วธีิที่ 1 ใช้ในกรณีที่มีการพิมพ์เอกสารและใส่ Citations เรยีบร้อยแล้ว แต่ยังไม่มีการเขียน Bibliography ที่อยู่ตอนท้ายของ

บทความ  โดยมีขั้นตอนในการด าเนินการ ดังนี้ 

1. ไปที่ EndNote Library ที่มี Reference ที่ต้องการใช้งาน คลิก All references 

2. คลิกเลือก Reference ที่ใช้เป็น Citation ในบทความ (หากต้องการเลือก Reference ที่ไม่ได้อยู่ติดกัน ให้กดปุ่ม Ctrl ช่วย)  

3. ที่คอลัมน์ขวา ขณะนี้มีค าว่า Annotated หรอื Numbered ปรากฏอยู่ ให้คลิกที่หัวลูกศรด้านหลัง แล้วเลือกรูปแบบที่ต้องการ 

เช่น APA 7th (หากไม่พบให้คลิกที่ค าว่า Select Another Style…)  

4. คลิก Copy citation จากนั้นน าไป Paste ที่ไฟล์ Microsoft Word 

 

5. ลองท าซ ้าต้ังแต่ขั้นตอนที่ 2-4 ใหม่อีกคร้ัง โดยคราวนี้ให้ลองเลือก Output Style เป็น Vancouver สังเกตผลลัพธ์ที่ได้ 

 

วธีิที่ 2  วธิีน้ีใชใ้นกรณีท่ีก าลังเร ิ่มต้นพิมพ์รายงาน/วทิยานิพนธ์/บทความ  ซ่ึงจะให้ EndNote ใส่ Citation ไป

พร้อมๆกับ Bibliography ท่ีจะปรากฏขึ้นท่ีตอนท้ายของรายงานทันทีท่ีมีการใส่ citation (Cite While You 

Write - CWYW) โดยมีขั้นตอน ดังนี ้

1. พิมพ์ข้อความตามที่ต้องการ เมื่อถึงจุดที่ต้องการจะใส่ Reference ให้ไปที่โปรแกรม EndNote และเปิด Library ที่เก็บ 

Reference ที่ต้องการใช้งาน 

2. เลือก Reference ที่ต้องการจะใส่ไว้ด้านหลังข้อความที่พิมพ์ไว้ในขั้นตอนที่ 1 (กรณีที่ต้องการเลือก Reference ที่ไม่ได้อยู่

ติดกัน ให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ แล้วเลือก Reference ที่ต้องการ จากนั้น ปล่อยปุ่ม Ctrl) 
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3. ไปที่โปรแกรม Microsoft Word คลิกที่เมนู EndNote 20 แล้วคลิกที่   ที่อยู่บนแถบเคร ื่องมือ แล้วเลือก Insert 

Selected Citation(S) สังเกตด้านท้ายของบทความจะมี Bibliography ปรากฏขึ้น 

 

4. หากต้องการเปลี่ยนรูปแบบการเขียน Bibliography ให้คลิกที่แถบของ EndNote 20 ในไฟล์ Word แล้วคลิกที่ Style: 

จากนั้น เลือกรูปแบบที่ต้องการ หากไม่พบ ให้คลิกที่ Select Another Style… ดังรูป 

 

การน าไฟล์ Word ไปใช้งาน 

กรณีที่ต้องการน าไฟล์ Word ที่มีการใส่ Citation และ Bibliography ด้วย EndNote ไปใช้งานกับเคร ื่องคอมพิวเตอร์

ที่ไม่มีโปรแกรม EndNote อยู่ จะต้องท าการแปลงไฟล์ก่อน โดยการคลิกที่แถบเคร ื่องมือ EndNote 20 แล้วคลิกที่ Convert 

Citations and Bibliography/ Convert to Plain Text ดังรูป 

 

จากนั้น โปรแกรมจะสร้างไฟล์ใหม่ขึ้นมาให้อีกหนึ่งไฟล์ซ่ึงเป็นไฟล์ Word ปกติที่ไม่มีความเชื่อมโยงกับโปรแกรม 

EndNote แล้ว จากนั้น ให้ save ไฟล์ใหม่นี้อีกคร้ังก่อนน าไปใช้งานต่อไป ส่วนไฟล์ด้ังเดิมจะไมม่ีการเปล่ียนแปลงใดๆทั้งส้ิน 
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การปรับชื่อย่อ-ชื่อเต็มของวารสาร 

ในการเขียน Bibliography บางคร้ังผู้เขียนต้องการใส่ชื่อวารสารเป็นชื่อย่อและบางคร้ังเป็นชื่อเต็ม โดยชื่อย่อของ

วารสารที่ถูก Import มาพร้อมกับ Reference ในขั้นตอนการน าข้อมูลเข้ามายัง EndNote library นั้นจะไม่สมบูรณ์ จึงต้องมี

การแก้ไขในส่วนนี้ก่อน โดยท าการ Import ชื่อย่อของวารสารที่ถูกต้องและสมบูรณ์เข้ามายัง Library ซ่ึงมีขั้นตอนมีการท าดังนี้ 

1. เปิดไฟล์ EndNote ที่ต้องการน า Reference ไปใช้งาน 

2. ไปที่เมนู Library เลือก Open Term Lists/Journals Term List 

 

3. ที่หน้าต่างของ Term Lists คลิกแท็บ Terms ไฮไลต์เพื่อเลือกรายชื่อวารสารทั้งหมด แล้วคลิกที่ Delete Term 

 

4. คลิกที่แท็บ List แล้วคลิกที่ Import List  

5. ที่หน้าต่างใหม่นี้ ให้เลือกสาขาของวารสารที่มีข้อมูลที่จะใช้งานอยู่ เช่น Medical แล้วคลิก Open ชื่อย่อของวารสารต่างๆจะถูก 

Import เข้าไปในหน้าต่างของ Term Lists 
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6. คลิกที่แท็บ Terms จะเห็นชื่อย่อวารสารทั้ง 3 รูปแบบ 

 

7. หากยังได้ชื่อย่อวารสารมาไม่ครบ ให้ท าซ ้าขั้นตอนที่ 4-5 โดยท าการ Import ชื่อวารสารสาขาอ่ืนเพิ่มเติม 

8. หากรายชื่อวารสารที่ต้องการไม่ปรากฏอยู่ในหน้าต่างของ Term แสดงว่ารายชื่อนั้นยังไม่ได้ถูกบรรจุอยู่ในโปรแกรม EndNote 

ผู้ใช้จะต้องท าการเพิ่มเข้าไปเอง โดยการคลิกที่ New Term  แล้วพิมพ์ชื่อเต็มและชื่อย่อของวารสารลงไปตามช่องต่างๆที่

ก าหนดไว้ 

9. ไปที่เมนู Edit/ Output Style/ Edit รูปแบบที่ต้องการใช้งาน 

10. ด้านซ้ายมือเลือก Journal Name แล้วเลือกรูปแบบชื่อวารสารที่ต้องการ แล้วเลือก File/Save แล้วปิดหน้าต่างนี้  

 

การประยุกต์ใช้ EndNote กับการเขียนเอกสารอ้างองิภาษาไทย 

ที่กล่าวมาข้างต้น เป็นการใช้ EndNote กับการจัดท าเอกสารที่เป็นภาษาอังกฤษ ซ่ึงหากต้องการน า EndNote มาใช้ใน

การเขียนเอกสารอ้างอิงให้แก่เอกสารที่จัดท าเป็นภาษาไทยก็สามารถท าได้เช่นเดียวกัน แต่เนื่องจากข้อจ ากัดในด้านฐานข้อมูลของ

วารสารหรอืบทความภาษาไทยที่ยังมีไม่แพร่หลายนัก อีกทั้งยังไม่มีการพัฒนาให้ท างานร่วมกับ EndNote ได้โดยตรง ดังนั้น ใน

ขั้นตอนการน าข้อมูลเข้าสู่ไฟล์ของ EndNote จึงไม่สามารถท าได้โดยวธีิการ Import แต่ผู้ใช้จะต้องพิมพ์รายละเอียดต่างๆเข้าไป

เอง แต่มีข้อแตกต่างกันอยู่บ้าง ดังจะได้กล่าวต่อไป 

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้า 

1. ไปที่เมนู References/ New Reference 

2. ที่ช่องของ Reference Type เลือกชนิดของเอกสารที่ต้องการ เช่น หากเป็นวารสาร ให้เลือก Journal Article หากเป็น

หนังสือให้เลือก Book 

3. เร ิ่มต้นพิมพ์ข้อมูล โดยที่ช่องของ Authors ให้พิมพ์ ชื่อ นามสกุล ของผู้แต่งแล้วเคาะ ENTER หากมีผู้แต่งมากกว่าหนึ่งคน ให้

พิมพ์บรรทัดละหนึ่งชื่อ [ตรงส่วนนี้จะต่างจากวารสารที่เป็นภาษาอังกฤษ ตรงที่วารสารภาษาอังกฤษจะใช้นามสกุล (Family 

name) ขึ้นก่อนแล้วตามด้วยเคร ื่องหมาย , แล้วจึงจะใส่ชื่อต้น (First name)] 

4. ที่ช่องของ Year ให้ใส่เลขปีตามปีพุทธศักราชได้เลย เช่น 2563 

5. ช่องอ่ืนๆที่เหลือ ให้ใส่เนื้อหาที่สอดคล้องกับบทความจากวารสารได้เลย เช่น Title คือ ชื่อบทความ  Volume คือ ปีที่พิมพ์  

Issue คือ ฉบับที่พิมพ์ เป็นต้น 

6. คลิก Save แล้วปิดหน้าต่างนี้   
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การปรับรูปแบบการเขียนบรรณานุกรม (Bibliography) ตามรูปแบบภาษาไทย 

การเขียนบรรณานุกรมของเอกสารอ้างอิงที่เป็นภาษาไทยจะมีความแตกต่างจากภาษาอังกฤษที่ต าแหน่งของชื่อและ

นามสกุล จึงต้องมีการปรับแต่งโปรแกรม EndNote เพิ่มเติม เพื่อให้ได้รูปแบบตามที่ต้องการ โดยหากใช้รูปแบบการอ้างอิงเป็น 

APA style จะต้องปรับแต่งทั้งในส่วนของ Citation และ Bibliography แต่หากใช้รูปแบบ Vancouver style จะท าการ

ปรับแต่งเฉพาะส่วนของ Bibliography เนื่องจากใน Citation ใช้เป็นระบบตัวเลขซ่ึงไม่มีความแตกต่างกันไม่ว่าจะท าเอกสารเป็น

ภาษาอังกฤษหรอืภาษาไทย การปรับแต่งโปรแกรมนี้ เราเรยีนว่าเป็นการแก้ไข Output style โดยในที่นี้จะยกต้ัวอย่างการ

ปรับแต่ง APA style และ Vancouver style ซ่ึงมีขั้นตอนการท าดังนี้ 

การปรับแต่ง APA Style 

1. ที่โปรแกรม EndNote ไปที่เมนู Tools/ Output Styles../ Edit “APA 7th”  

 

2. ที่หน้าต่างของ APA 7th ให้ใช้ค าสั่ง File/ Save As.. แล้วให้ต้ังชื่อใหม่เป็น APA 7th Thai 

3. ด้านซ้ายมือ ภายใต้หัวข้อ Bibliography ให้เลือก Author Lists ดังรูปด้านล่างนี้ 

4. ทางด้านขวามือ ภายใต้หัวข้อ Author Separators ตรงช่องของ between ให้ลบเคร ื่องหมาย , ออก แล้วเคาะ Space Bar 

1 คร้ัง และตรงช่องของ Before last ให้ลบค าว่า and ออก แล้วเคาะ Space Bar 1 คร้ัง ตามด้วยค าว่า และ ดังรูปด้านล่าง 

(ซ้าย) นี้ 
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5. ด้านซ้ายมือ ให้คลิกค าว่า Author Name ดังรูปด้านบน (ขวา) 

7. ทางด้านขวามือ ที ่First author: เปลี่ยนเป็น Jane Smith   

Other authors: เปลี่ยนเป็น John Doe   

Initials: เปลี่ยนเป็น Full Name 

8. คลิก File/ Save แล้วปิดหน้าต่างของ APA 7th Thai 

9. ที่คอลัมน์ preview (คอลัมน์ขวา) คลิกที่ช่องของ Style แล้วเลือก Select Another Style… จากนั้นเลือก APA 7th Thai 

แล้วคลิก Choose 

      

การปรับวธิีการเขียน Citation กับเอกสารภาษาไทย 

1. ไปที่เมนู Edit/ Output Styles/ Edit APA 7th - Thai 

2. ภายใต้หัวข้อ Citations คลิกที่ค าว่า Author Lists  

- ท่ี Author Separators ท่ีช่องของ between ให้เคาะ Space bar 1 คร้ัง และท่ี Before last ท้ัง 2 ช่อง 

ให้เคาะ Space bar 1 คร้ัง แล้วตามด้วยค าว่า และ 

- ท่ี Abbreviated Author List – First Appearance ให้กรอกข้อมูลตามรูปด้านล่าง (ซ้าย) 

- ท่ี Abbreviated Author List – Subsequent Appearance ให้กรอกข้อมูลตามรูปด้านล่าง (ซ้าย) 

โดยด้านหลัง and abbrevaite with: ให้เว้นวรรค 1 เคาะ แล้วตามด้วยค าว่า และคณะ 

   

3. ภายใต้หัวข้อ Citations คลิกที่ค าว่า Author Name ที่ Name Format ตรงส่วนของ Initials: ให้เปลี่ยนเป็น Full Name 

ดังรูปด้านบน (ขวา) 

4. Save ไฟล์ APA 7th- Thai จากนั้นทดลองพิมพ์ข้อความแล้วใส่ Citations โดยคลิกที่ค าว่า Insert selected citation(s) 

แล้วดูผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
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การใส่เลขหน้าใน Citation 

1. ไปที่เมนู Edit/ Output Styles/ Edit APA 7th - Thai 

2. ภายใต้หัวข้อ Citations คลิกที่ค าว่า Template  

3. ทางด้านขวามือเปลี่ยนอักษร p และ pp เป็น หน้า (ดังรูป) 

   

4. น าเม้าส์ไปคลิกที่ Citation ที่ใส่ไว้แล้ว จากนั้นคลิกที่ไอคอนค าสั่ง Edit & Manage Citation (s)  

 

5. ที ่Pages ใส่เลขหน้าที่ต้องการ เช่น 15 แล้วคลิก Ok จะได้ผลลัพธ์ดังรูป 
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การประยุกต์ใช้โปรแกรม EndNote กับงานเอกสารทีใ่ช้เอกสารอ้างอิงภาษาไทยร่วมกับภาษาอังกฤษโดย

ใช้การอ้างอิงแบบ Vancouver style 

1. พิมพ์เอกสารอ้างอิงที่เป็นภาษาไทยเข้าไปยังโปรแกรม EndNote (ตามขั้นตอนที่ระบุไว้ในหน้า 20) 

2. จัดพิมพ์เอกสารตามที่ต้องการ แล้วน าเม้าส์ไปวางในต าแหน่งที่ต้องการใส่เอกสารอิง แล้วใส่ Citation และ Bibliography 

ด้วยวธีิที่ 2 (ตามที่ระบุไว้ในหน้าที่ 17) ดังรูป 

 

3. จะเห็นว่า รายการเอกสารอ้างอิงล าดับที่ 4 ยังไม่อยู่ในรูปแบบของภาษาไทย ให้ด าเนินการแก้ไขรูปแบบ ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

- ที่โปรแกรม EndNote ไปที่เมนู Edit แล้วเลือก Output Styles/ Edit “Vancouver”  

- คลิกที่หน้าต่าง Vancouver แล้วคลิกที่เมนู File แล้วเลือก Save as… ให้ต้ังชื่อไฟล์เป็น Vancouver Thai แล้วคลิก Save 

- ที่หน้าต่างของ Vancouver Thai ด้านซ้ายมือ ให้ไปที่เมนู Bibliography แล้วคลิกที่ Author Lists ที่ด้านขวามือให้

ต้ังค่าต่างๆ ดังนี้ 
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- ที่หน้าต่างของ Vancouver Thai ด้านซ้ายมือ ให้ไปที่เมนู Bibliography แล้วคลิกที่ Author Name ที่ด้านขวามือให้

ต้ังค่าต่างๆ ดังนี้ 

   

- คลิก File/ Save แล้วปิดหน้าต่าง Vancouver-Thai 

5. กลับไปที่โปรแกรม EndNote คลิกเลือก ที่คอลัมน์ Preview ขวามือ ให้คลิกเลือก Select Another Style… จะได้หน้าต่าง

ใหม่ที่ชื่อว่า Choose A Style 

- ให้คลิกที่ค าว่า Vancouver Thai แล้วคลิกที่ค าว่า Choose 

 

6. ให้คลิกเม้าส์นิ้วขวาที่รายการเอกสารอ้างอิงภาษาไทยที่ใช้อ้างอิงในรายงาน แล้วเลือก Copy Formatted Reference 

 

• First author: Jane Smith 

• Other authors: John Doe 

• Capitalization: As Is 

• Initials: Full Name 
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7. กลับไปที่โปรแกรม Microsoft Word คลิกเลือกไฟล์รายงานที่ต้องการแก้ไขรูปแบบ Bibliography ให้ท าการไฮไลต์ข้อความ

เฉพาะรายการเอกสารอ้างอิงที่ต้องการแก้ไข แล้วคลิกเม้าส์นิ้วขวาที่รายการนี้ เลือก Paste Options: เป็นแบบ  (Keep 

Text Only (T))   

 

 

8. ให้ลบเลข 1. ส่วนเกินออก จะได้ผลลัพธ์ตามต้องการ ซ่ึงจะเห็นว่าในส่วนที่เห็นเนื้อหา รูปแบบการ Citation จะเป็นแบบตัวเลข 

และในส่วนของ Bibliography จะมีรายการอ้างอิงภาษาอังกฤษผสมอยู่กับภาษาไทยแต่มีรูปแบบการเขียนเป็นตามหลักของแต่

ละภาษา  
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