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1. งานระบบปรับอากาศ

1.1 ระบบปรับอากาศอาคารแสงเทียน CB

1.1.1 ตรวจสอบและทําความสะอาดระบบปรับอากาศ พื้นที่ใหบริการนั่ง

อานและชั้นหนังสือ (หองเครื่อง AHU)

1.1.2 ตรวจสอบและทําความสะอาดระบบปรับอากาศอาคารแสงเทียน 

หองศึกษาคนควา 301 - 313

1.1.3 ตรวจสอบและทําความสะอาดระบบปรับอากาศอาคารแสงเทียน 

ประจําหองปฏิบัติงานเจาหนาที่ ชั้นที่ 1-4

1.2 ระบบปรับอากาศอาคารเรียนรู LB

1.1.1 ตรวจสอบและทําความสะอาดระบบปรับอากาศอาคารเรียนรู พื้นที่

ใหบริการนั่งอานและชั้นหนังสือ (หองเครื่อง AHU ชั้น 1-6)

1.1.2 ตรวจสอบและทําความสะอาดระบบปรับอากาศอาคารเรียนรู หอง

ศึกษาคนควา 301 - 322 และหองทํางานเจาหนาที่ชั้น 3

1.1.3 ตรวจสอบและทําความสะอาดระบบปรับอากาศอาคารเรียนรู 

ประจําหองปฏิบัติงานเจาหนาที่ และโถงลิฟต ชั้นที่ 1-6

2. งานระบบไฟฟาภายใน/นอกอาคาร

2.1 ระบบไฟฟาสิ่งสวางอาคารแสงเทียน CB

2.1.1 ดูแลและบํารุงรักษาระบบจายกระแสไฟฟาประจําจุดของ ชั้นที่ 1 - 4

 (LP / MDB)

2.1.2 ตรวจสอบอุปกรณสองสวางภายในและนอกอาคารแสงเทียน  

2.1.3 ตรวจสอบอุปกรณสองสวางฉุกเฉินอาคารแสงเทียน  

2.2 ระบบไฟฟากําลังอาคารแสงเทียน CB

2.2.1 ตรวจสอบระบบเตารับไฟฟาของอาคารแสงเทียน

2.2.2 ตรวจสอบอุปกรณไฟฟาระบบกําลังอื่นๆ ของอาคารแสงเทียน เชน 

พัดลมตั้งพื้น, ตูเย็น, เตาไมโครเวฟ, เครื่องทําน้ําเย็น เปนตน  

2.3 ระบบไฟฟาสิ่งสวางอาคารเรียนรู LB

2.3.1 ดูแลและบํารุงรักษาระบบจายกระแสไฟฟาประจําจุดของ ชั้นที่ 1 - 6

 (LP / DB / MDB)

2.3.2 ตรวจสอบอุปกรณสองสวางภายในและนอกอาคารเรียนรู  

2.3.3 ตรวจสอบอุปกรณสองสวางฉุกเฉินอาคารเรียนรู  
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2.3.4 ตรวจสอบอุปกรณระบบไฟฟาจากพลังงานเซลลแสงอาทิตยและ

บันทึกหนวยการใชพลังงานไฟฟาที่ไดจากระบบ ( 63.36Kw )  

2.3.5 บันทึกหนวยการใชพลังงานไฟฟาจาก PEA ของอาคารแสงเทียน  

2.4 ระบบไฟฟากําลังอาคารแสงเทียน LB

2.4.1 ตรวจสอบระบบเตารับไฟฟาของอาคารเรียนรู

2.4.2 ตรวจสอบอุปกรณไฟฟาระบบกําลังอื่นๆ ของอาคารเรียนรู เชน พัด

ลมตั้งพื้น, ตูเย็น, เตาไมโครเวฟ, เครื่องทําน้ําเย็น, เครื่องกรองน้ําดื่ม RO 

เปนตน  

2.4.3 บันทึกหนวยการใชพลังงานไฟฟาจาก PEA ของอาคารเรียนรู  

3. งานระบบประปาและสาธารณูปโภค

3.1 งานระบบประปาและสาธารณูปโภคอาคารแสงเทียน CB

3.1.1 ตรวจสอบระบบปมน้ําหลักของอาคารแสงเทียน

3.1.2 ตรวจสอบระบบการทํางานของบอบําบัดน้ําเสียและระบายน้ํา ของ

อาคารแสงเทียน

3.1.3 ตรวจสอบระบบสุขภัณฑประจําอาคารแสงเทียน ใหใชงานไดอยูเสมอ

3.1.4 บันทึกหนวยการใชน้ําประปาของอาคารแสงเทียน  

3.2 งานระบบประปาและสาธารณูปโภคอาคารแสงเทียน LB

3.2.1 ตรวจสอบระบบปมน้ําหลักของอาคารเรียนรู (สูบน้ําพักถึงพักน้ํา

ดาดฟา)

3.2.2 ตรวจสอบระบบปมน้ําสํารองของอาคารเรียนรู (ชั้นดาดฟา สงน้ําชั้น

 4-5-6)

3.2.3 ตรวจสอบระบบปมน้ําเสีย Recycle ของอาคารเรียนรู (หองเครื่อง

ชั้นที่ 1)

3.2.4 ตรวจสอบระบบการทํางานของบอบําบัดน้ําเสียและระบายน้ํา ของ

อาคารเรียนรู

3.2.5 ตรวจสอบการทํางานและทําความสะอาดชุดมอเตอรน้ําตกพรอม

อุปกรณ

3.2.6 เปลี่ยนใสกรองเครื่องกรองน้ําระบบ RO ชั้น 1 - 6

3.2.7 บันทึกหนวยการใชน้ําประปาของอาคารเรียนรู  

4. งานระบบสื่อสารภายในอาคารแสงเทียน

4.1 ตรวจสอบระบบสื่อสารภายในอาคารสํานักหอสมุด (ตูพักสายแตละชั้น

ของอาคาร 1 - 4)

4.2 ตรวจสอบตูสาขา PABX ของอาคาร (ชั้น 2 หองเทคโนฯ)

5. งานระบบลิฟตโดยสาร

5.1 งานระบบลิฟตโดยสาร อาคารแสงเทียน



5.1.1 ตรวจสอบการบํารุงรักษาระบบลิฟตโดยสารใหพรอมใชงานอยูเสมอ

5.1.2 ตรวจสอบระบบไฟฟาสองสวางภายในหองโดยสาร ใหพรอมใชงาน

5.1.3 ตรวจสอบระบบไฟฟาชวยในการจอดฉุกเฉิน ของลิฟตโดยสาร ให

พรอมใชงานตลอดเวลา

5.2 งานระบบลิฟตโดยสาร อาคารเรียนรู

5.2.1 ตรวจสอบการบํารุงรักษาระบบลิฟตโดยสารสวน Staff ใหพรอมใช

งานอยูเสมอ

5.2.2 ตรวจสอบระบบไฟฟาสองสวางภายในหองโดยสารสวน Staff ให

พรอมใชงาน

5.2.3 ตรวจสอบระบบไฟฟาชวยในการจอดฉุกเฉิน ของลิฟตโดยสารสวน 

Staff ใหพรอมใชงานตลอดเวลา

5.2.4 ตรวจสอบการบํารุงรักษาระบบลิฟตโดยสารสวน บริการ 2 เครื่อง

ใหพรอมใชงานอยูเสมอ

5.2.5 ตรวจสอบระบบไฟฟาสองสวางภายในหองโดยสารสวน บริการ 2 

เครื่องใหพรอมใชงาน

5.2.3 ตรวจสอบระบบไฟฟาชวยในการจอดฉุกเฉิน ของลิฟตโดยสารสวน 

บริการ 2 เครื่องใหพรอมใชงานตลอดเวลา

6. งานระบบรักษาความปลอดภัยภายในอาคารและภูมิทัศน

6.1 อาคารแสงเทียน CB

6.1.1 ตรวจสอบและทดสอบการทํางานของระบบแจงเหตุเพลิงไหม และ

อุปกรณตรวจจับสัญญาณ ใหมีสภาพพรอมใชงานตลอดเวลา

6.1.2 ตรวจสอบและทดสอบการทํางานของระบบสัญญาณประตูหนีไฟ ชั้น

 1 - 4 มาตราการปองกันการโจรกรรม ออกทางประตูหนีไฟ

6.1.3 ทําความสะอาดชองบันไดหนีไฟ ของอาคารสํานักหอสมุด

6.1.4 ตรวจสอบและทดสอบการทํางานของระบบไฟฟาสองสวางฉุกเฉิน

6.1.5 ตรวจสอบระบบทอสงน้ําดับเพลิงและอุปกรณดับเพลิงใหอยูในสภาพ

ใชงานไดอยูเสมอ

6.1.6 ตรวจสอบและบํารุงรักษาถังดับเพลิงประจําอาคารแสงเทียนใหมี

สภาพพรอมใชงานตลอดเวลา

6.1.7 ตรวจสอบและบํารุงรักษาบายบอกเสนทางหนีไฟ และอุปกรณ

ประกอบใหพรอมใชงานตลอดเวลา

6.2 อาคารเรียนรู LB

6.2.1 ตรวจสอบและทดสอบการทํางานของระบบแจงเหตุเพลิงไหม และ

อุปกรณตรวจจับสัญญาณ ใหมีสภาพพรอมใชงานตลอดเวลา



6.2.2 ตรวจสอบและทดสอบการทํางานของระบบสัญญาณประตูหนีไฟ ชั้น

 1 - 4 มาตราการปองกันการโจรกรรม ออกทางประตูหนีไฟ

6.2.3 ทําความสะอาดชองบันไดหนีไฟ ของอาคารสํานักหอสมุด

6.2.4 ตรวจสอบและทดสอบการทํางานของระบบไฟฟาสองสวางฉุกเฉิน

6.2.5 ตรวจสอบระบบทอสงน้ําดับเพลิงและอุปกรณดับเพลิงใหอยูในสภาพ

ใชงานไดอยูเสมอ

6.2.6 ตรวจสอบและบํารุงรักษาถังดับเพลิงประจําอาคารเรียนรูใหมีสภาพ

พรอมใชงานตลอดเวลา

6.2.7 ตรวจสอบและบํารุงรักษาบายบอกเสนทางหนีไฟ และอุปกรณ

ประกอบใหพรอมใชงานตลอดเวลา

6.2.8 ตรวจสอบและบํารุงรักษาระบบทอน้ําดับเพลิงภายในอาคาร และ

อุปกรณประกอบใหพรอมใชงานตลอดเวลา

6.2.9 ตรวจสอบและบํารุงรักษาระบบเครื่องยนตสูบน้ําดับเพลิง และ

อุปกรณประกอบใหพรอมใชงานตลอดเวลา

7. ระบบระบายอากาศของอาคารสํานักหอสมุด

7.1 ระบบระบายอากาศอาคารแสงเทียน CB

7.1.1 ตรวจสอบระบบระบายอากาศของอาคารแสงเทียน (พื้นที่บริการ

และหองทํางานเจาหนาที)่

7.1.2 ตรวจสอบระบบระบายอากาศของอาคารแสงเทียน (หองน้ําและ

หองศึกษาคนควา)

7.1.3 ตรวจสอบการตั้งเวลาการทํางานและการทํางานของอุปกรณดูด

อากาศหลักของอาคารแสงเทียน

7.1.4 ตรวจสอบการทํางานของพัดลมเพดานประจําอาคารแสงเทียนใหมี

พรอมใชงานไดอยูเสมอ IRA Zone3

7.2 ระบบระบายอากาศอาคารแสงเทียน LB

7.2.1 ตรวจสอบระบบระบายอากาศของอาคารเรียนรู (พื้นที่บริการและ

หองทํางานเจาหนาที)่

7.2.2 ตรวจสอบระบบระบายอากาศของอาคารเรียนรู (หองน้ําและหอง

เครื่อง)

8. งานบํารุงรักษาครุภัณฑ อื่นๆ

ปฏิบัติหนาที่ตามใบงานและการแจงซอมของหนวยอาคาร

9. ปฏิบัติงานอื่นที่ไดรับมอบหมาย

ปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่งของมหาวิทยาลัยและสํานักหอสมุดหรือหนวยงาน

อื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย
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